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Fecha Firma: 13/04/2026

INSTRUCCIONES PARA LAS PERSONAS OPOSITORAS EN EL PRIMER EJERCICIO DEL
PROCESO SELECTIVO DE UNA PLAZA DE TECNICO DE ADMINISTRACION ESPECIAL
DEL CABILDO INSULAR DE EL HIERRO

El primer ejercicio del proceso selectivo de una plaza de Técnico de Administracion Especial para el
Cabildo Insular de El Hierro se desarrollara el dia 18 de abril de 2026, a las 9.30 horas, en llamamiento
unico, en el Centro Cultural de E1 Mocanal (Calle Barlovento, 18, Villa de Valverde).

En ese lugar, fecha y hora, se iniciara el llamamiento por orden alfabético, que comenzara en la letra U,
conforme a la Resolucion de 28 de julio de 2025, de la Secretaria de Estado de Funcion Pablica (BOE n.°
184, de 1 de agosto de 2025). En el supuesto de que no exista ningin aspirante cuyo primer apellido
comience por la letra U, el orden de actuacidn se iniciara por quienes tengan primer apellido por la letra
V, y asi sucesivamente. En el momento de inicio del llamamiento, se pedira a quien no vaya a participar
en el proceso selectivo a que abandone el recinto y se cerrara la puerta de acceso al centro.

Desde que se inicia el llamamiento, las personas opositoras apagaran sus teléfonos moéviles y cualquier
otro dispositivo electronico. Asimismo, se retiraran los relojes, ya sean analogicos o digitales. Todo el
material que acompafie a una persona opositora debe quedar recogido en bolsos o mochilas que la misma
porte.

Para agilizar el llamamiento, las personas opositoras deberan tener preparado el original del documento
oficial de identificacion, en soporte fisico y en vigor, que sera exhibido ante el miembro del tribunal que
lo solicite. Se comprobara que el documento esté en vigor, que la foto corresponda indubitadamente a la
persona identificada y que coinciden los niimeros del documento con los del listado de admitidos.
Cualquier anomalia que afecten a la integridad del documento o que dificulte la identificacion de la
persona impedira el acceso al examen.

Exclusivamente en el momento del llamamiento, si la persona opositora indica la necesidad de un
certificado de asistencia al examen, se anotara dicha peticion, sin perjuicio de que se solicite esa
certificacion en otro momento mediante la sede electronica insular.

El tribunal o el personal colaborador, tras la identificacion valida, indicara la mesa en la que deben
instalarse las personas opositoras.

En el excepcionalisimo caso de existir prescripcion facultativa especifica de necesidad sanitaria de
disponer de medicacion indispensable en el momento del examen, esa documentacion original se
aportara en la identificacion del llamamiento para su validacién por el tribunal y facilitar que la
medicacion se encuentre en la mesa de examen en la dosis prescrita, sin caja ni cualquier otro soporte.

Céd. Validacion: 4SZQCF9SCWZ46JY9KG2WTP752

Verificacion: https://elhierro.sedelectronica.es/
=, = Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 6




al1avo
N_r‘

ee=[>
A

/ERRO

Lo tnico que puede quedar encima de la mesa sera el DNI, un maximo de dos boligrafos normales de
color azul (no pueden utilizarse lapices) y una botella pequefia de agua en soporte plastico sin etiqueta
(en la mesa no puede haber pafiuelos, ni ningun otro efecto distinto de los indicados). En el
excepcionalisimo caso del parrafo anterior, se permitira que la medicacion también se encuentre en la
mesa de examen.

Los bolsos o mochilas con efectos personales deberan estar en el suelo, a la derecha de cada mesa, siendo
posible unicamente su retirada en el momento de salir del aula. El uso (o cualquier sonido o zumbido
procedente de un dispositivo electronico que no se encuentre apagado) sera causa de exclusion del
examen.

El documento identificativo debera quedar siempre visible en la mesa que se asigne.

Este primer ejercicio consistird en la contestacion de un cuestionario tipo test de cincuenta preguntas
sobre las materias del temario (mas cuatro preguntas de reserva para el caso de posibles anulaciones) en
un tiempo maximo de noventa minutos. El sistema de respuestas y su valoracion sera el previsto en las
bases de la convocatoria, concretamente en el apartado PRIMER EJERCICIO de las bases especificas (p.
25421 del Boletin Oficial de la Provincia de Santa Cruz de Tenerife n.° 106, de fecha 2 de septiembre de
2024).

En cada una de las aulas, se repartira, en primer lugar, la hoja de identificacion y la pagina de respuestas.
Durante un tiempo no inferior a cinco minutos que determinara el tribunal y no computara como tiempo
de examen, se consignaran los datos requeridos en la hoja de identificacion. Finalizado el tiempo
determinado por el tribunal, los boligrafos deben quedar encima de la mesa.

Es muy importante la comprension sobre el sistema de consignacion de los datos requeridos en la
hoja de identificacion y de las respuestas correctas en la hoja de respuestas. En los modelos que
acompafiamos a estas instrucciones, quedan explicados dichos sistemas (HOJA DE
IDENTIFICACION, HOJA DE RESPUESTAS Y HOJA PARA EL PARTICIPANTE).

El tribunal no respondera ninguna consulta sobre el sistema de consignacion o correccion de los datos
personales, ni de las respuestas, por lo que estas instrucciones deben ser perfectamente comprendidas
antes del llamamiento.

El tribunal o el personal colaborador, repartira el cuestionario debiendo permanecer este boca abajo.

Cuando se avise por el tribunal, podra leerse la hoja de examen y comenzar a marcar respuestas en la hoja
de respuestas, computandose ya ese tiempo de examen.

A los diez minutos del comienzo de tiempo de examen, se preguntara si alguna persona se quiere retirar,
quedando como retirado en el proceso selectivo. A partir de ese momento, no se admitira ninguna otra
retirada, debiendo mantenerse en la mesa hasta la finalizacion del tiempo de examen y la retirada
ordenada del ejercicio realizado. Se realizaran dos avisos de tiempo: uno intermedio, cuando hayan
transcurrido sesenta minutos del inicio de la prueba, y un aviso final, cuando resten diez minutos para
finalizar el tiempo de examen.

Cuando termine el tiempo de examen, se avisara. A partir de ese momento, se debe dejar inmediatamente
el boligrafo encima de la mesa. El incumplimiento de esta obligacion de respeto al tiempo de examen
supondra la eliminacion del ejercicio.
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Posteriormente, las personas opositoras deben esperar, sentadas y con los boligrafos en la mesa, a que
venga una persona del tribunal a recoger las hojas, guardandose la hoja de identificacion en un sobre y la
hoja de respuestas en otro diferente para salvaguardar el anonimato de la correccion. Las hojas de
preguntas quedan a disposicion de las personas opositoras.

Una vez se le ha recogido individualmente el examen, las personas opositoras pueden levantarse
ordenadamente en silencio y salir del aula. El incumplimiento de esta obligacion de respeto a las
instrucciones del tribunal sobre la retirada de aula supondra la eliminacion del ejercicio.

En la puerta del recinto, estara una persona colaboradora con los certificados de asistencia preparados
para su entrega exclusivamente a las personas opositoras que asi lo hayan solicitado en el momento del
llamamiento.

LA PRESIDENTA DEL TRIBUNAL CALIFICADOR,

(firmado electronicamente)
Fdo.: Carmen del Cristo Guillén Casafas.
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Fecha: _/ / Prueba:

HOJA DE IDENTIFICACION

DNI/ NIE/ Id

Escriba los nimeros
uniendo los puntos
como en el ejemplo

]

| c
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n

Firma del/la participante (sin salir de este recuadro) “““ ‘“ ‘“

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES PROPORCIONADAS Y RECUERDE:

Compruebe que el nUmero que aparece en el cddigo de barras es el mismo en las tres hojas.

De no ser asi, solicite un nuevo juego.

En la cabecera, rellene la fecha actual y la prueba a la que se presenta.

En la casilla DNI-NIE-Id, escriba su DNI / NIE / Pasaporte, uniendo los puntos como en el

ejemplo

OMITA TODAS LAS LETRAS que pueda contener. Comience a rellenar por la primera casilla y

si el nimero que escribe tiene menos de ocho cifras, deje al final casilla(s) en blanco.
EJEMPLO: Si su documento de identificacion es X1234567K, deberd consignar
1234567, dejando la ultima casilla en blanco.

En el recuadro inferior, escriba CLARAMENTE su DNI-NIE completo, incluyendo letra(s) y sus

Apellidos y Nombre.

. Firme en el recuadro indicado al pie de esta hoja.

. Tenga presente que cuando se recoja la HOJA DE IDENTIFICACION y la HOJA DE RESPUESTAS

se comprobara que los datos consignados son los que corresponden con su DNI/NIE o

pasaporte y que en su caso debe de coincidir con el documento que indicé en su solicitud de

participacion.

Una vez cumplimentada, separe la HOJA DE IDENTIFICACION. Puede apartarla a un lado o

colocarla detrds de la HOJA AUTOCOPIATIVA para poder rellenar la HOJA DE RESPUESTAS con

comodidad.

Unicamente se consideraran validas las respuestas rellenadas de acuerdo a las instrucciones indicadas

al pie de la HOJA DE RESPUESTA, ademas de las que se impartan especificamente para el ejercicio

12345678

ento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 6

[
0
NS
o
=
=
N
Q
X
o
>
Z
©
<
N
=
o
(%]
=3
L
o
g
N
(2]
<

z
kel
©

o]
2
S
=
Q
(]

Veriffcacion: https://elhierro.sedelectronica.es/




Fecha: _/ /  Prueba:
HOJA DE RESPUESTAS

12345678

En la cabecera de la hoja, rellene la fecha y la prueba a la que se presenta

En caso de haber mds de un modelo de examen, Identifiquelo (recuadro MOD, parte superior
izquierda, uniendo los puntos como en el ejemplo). Si se olvida hacerlo, no se podra corregir
Rellene las respuestas, segun instrucciones al pie

No esta permitido hacer ninguna otra anotacion en esta hoja de respuestas
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Rellene una de las dos mitades para seleccionar la opcién correcta
Para anular la respuesta, rellene las dos mitades por completo
Rellene SIN SALIRSE del recuadro

Utilice un boligrafo azul oscuro o negro

PN E




HOJA PARA EL PARTICIPANTE

Esta hoja autocopiativa tiene unicamente valor informativo
No tiene validez sobre el impreso original cumplimentado

Mod| - - | DNI/NIE/Id

Escriba los nUmeros .
uniendo los puntos D . |

como en el ejemplo

Datos personales
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