FORMACION SOBRE FACTURACION
ELECTRONICA

Articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre
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Normativa legal
;Por qué tengo que hacer factura electrénica?

cQué necesito y como realizo una factura electrénica?

;Doénde presento la factura electrénica?
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Qué es la Factura Electronica

* Una factura electronica es, ante todo, una factura. Es decir, tiene los mismos
efectos legales que una factura en papel.

* Una factura electrénica es una factura que se expide y recibe en formato
electrénico.

* La expedicidén de una factura electronica estd condicionada al
consentimiento de su destinatario. La factura electrénica, por tanto, es una
alternativa legal a la factura tradicional en papel.
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Normativa legal

¢ QUE NOS DICE LA NORMATIVA?

* Desde el 15 de enero de 2015 es obligatorio el uso de la facturacién
electrénica en las relaciones contractuales con las Administraciones
Publicas para determinados importes.

* A partir del 2 de febrero de 2021 dicho importe ha quedado establecido
para valores superiores a 1.000 euros.
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¢;Dbénde presentamos la factura?

FACe: Punto general de entrada de facturas electronicas de la Administracién
General del Estado.

Quiero presentar una
factura. ;Qué pasos
debo seguir?

Generar una factura electronica es
sencillo

Puede consuliar los pasos para
generar, firmar y presentar una factura
en FACe aqui

http://face.gob.es/

VENTAJAS

= Ventanilla unica de presentacidn y consulta

®
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" Formato unificado
Aqui podra remitir sus facturas electronicas a la Puede consultar el estado de tramitacion de sus facturas y
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;Como genero una factura electrénica?

FACTURAe

Aplicacién de Facturacion Electrénica v3.4 - Factura-e

GOBIERNO MINISTERIO ]
SPANA DE HACIENDA 5
DEE A ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y TURISMO

Arbol de Facturas
(3 Facturas
Borrador
+ Emitida
Enviada
Recibida
Anulada
&-(& Rectificativa

Generar Factura 31

Recibir Factura

Busqueda Avanzada

Importar / Exportar
Historico

Configuracion

Progreso

= X
MINISTERIO A
IDUSTRIA, ENERGIA

Filtro de Facturas

Emisor Receptor Concepto

TODO ~ | [TODO v | [TODO v~

O Fecha Busqueda
|dentificador Fecha Emisor (Id) Receptor (Id) Importe (€) Version

Visualizar Adjuntos Rectificar Enviar Ver XML

@G

- . - .
Descargar Aplicaciones Gestion de Facturacion
Electronica 3.4
Programa "Gestion de facturacion electrénica 3.4 — Linux"
[) "Gestién de facturacién electrénica 3.4 - Linux" [26.943 KB]
Aplicacidn de Gestion de facturacion electrénica 3.4 para el sistema operativo Linux
Programa "Gestion de facturacion electrénica 3.4 - MacOS"
[) "Gestién de facturacién electrénica 3.4 - MacOS” [26.144 KB]
Aplicacién de Gestion de facturacién electrénica 3.4 para el sistema operativo MacOS
Programa "Gestion de facturacion electronica 3.4 — Windows"
[B) "Gestién de facturacién electrénica 3.4 - Windows" [25.548 KB]

Aplicacidn de Gestion de facturacion electronica 3.4 para el sistema operativo Windows




;Como genero una factura electrénica?

FACTURAe

Generar Factura 3.2,1

3 factura.@

Formatos factura-e soportados: 2.2y 3.2.1

Datos Generales Factura Emisor Receptor
+ Ndmero Factura Ermit- 1 Emisor 2d Receptor e

+ Fecha Expedicion 04-oct-2021-% ﬂ @ (®) Persona Juridica () Persona Fizica @ (@) Persona Juridica () Persona Fisica

() Fecha Operacién
Lugar

+ Tipo de Residencia + Tipo de Residencia

L * General | « Direccién Registro  Contacto = * General |« Direccion  Registro  Contacto
Codigo Postal
Descripcion ldentificador Identificador
* Id. Fiscal * Id. Fiscal
Periodo de Facturacion + Razén Social + Razén Social
Desde Nombre Comercial Nombre Comercial

[[] E= una Factura Recibida

Detalle de Factura

@

Id Descripcion Cantidad

U.de medida Importe (€) Imp. Repercut. (€) Imp. Retenidos (£€) Importe Total (€) @

Descuentos | Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago

Retencidn global Literales Legales:

Concepto Forcentaje Importe (£€) @,
©
Descuento Total (€)
TOTALES
Extension (XML}
Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos € = Importe Bruto antes de impuestos E
@
Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. € - Imp. Retenidos € = Total Factura € \'u'f-’
Total Factura - Retencion global € + Suplidos € + (Gastos Financieros € = Totala Ejecutar € (;
Guardar Borrador Firmar ® @
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Generar factura electronica

FACTURAe

Datos de la
persona juridica o
fisica que emite la
factura

1

Generar Factura 3.2,1

: 3 factura.@

Datos Generales Factura

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 32y 32 1

Emisor Receptor
* Numero Factura Emit- Emisor ~ Receptor A
* Fecha Expedicin 04-0ct-20211%# - | (® Persona Juridica () Persona Fisica (@) Persona Juridica (C) Persona Fisica
() Fecha Operacién f_;\ @ * Tipo de Residencia o (_D @ * Tipo de Residencia an
Lugar . .
L * General . Direccién Registro  Contacto + + General « Direccion Registro  Contacto =
Cadigo Postal
Descripcidn Identificador Identificador
* Id. Fiscal * |d. Fiscal
Periodo de Facturacion + Razén Social + Razon Social
Desde Nombre Comercial Nombre Comercial
Detalle de Factura
Id Descripcidn Cantidad U.de medida Importe (€) Imp. Repercut. (€) = Imp. Retenidos (€)

Importe Total (€)

®®

Descuentos | Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Page Retencion global Literales Legales

Concepto

Porcentaje

Importe (€)

TOTALES

Importe Brute

Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut.

Total Factura - Retencién global

Guardar Borrador

£ - Descuentos

£ + Suplidos

€ + Cargos

€ = |mporte Bruto antes de impuestos

€ - Imp. Retenidos

Firmar

€ = Total Factura

€ + Gastos Financieres

€ = Total a Ejecutar €
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Descuento Total (€)

Extension (XML)

€

Datos de la
persona juridica o
fisica que recibe la
factura
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Cdodigos DIR3

Unidades organizativas

EDUCACION, JUVENTUD, CULTURA, PATRIMONIO Y DEPORTES

INFRAESTRUCTURAS, MANTENIMIENTC Y ORDENACION DEL TERRITORIO

INTERVENCION

MEDIO AMBIENTE, RESIDUOS SOLIDOS Y RECICLAJE. SEGURIDAD Y EMERGENCIAS

MEDIO RURAL Y MARINO

ORDENACION DEL TERRITORIO

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA, RECURSOS HUMANOS, ECONOMIA Y HACIENDA

RECURSOS HIDRAULICOS

RECURSOS HUMANOS

SECRETARIA
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Oficina contable

L03380005

Lo3380005

Lo3380005

L03380005

L03380005

Lo3380005

L03380005

L03380005

L03380005

L03380005

Organo gestor

GE0003964

GE0003969

GED003967

GE0003963

GE0003916

GE0003969

GE0003967

GE0003570

GE0003967

GED003967

Unidad tramitadora

GE0003964

GE0003969

GE0011355

GE0003963

GE0003916

GE0011359

GEO0011351

GE0003570

GE0011352

GEO0011353



Generar factura electronica

FACTURAe

Datos de la factura

Generar Factura 3.2,1

Q factura.©

Datos Generales Factura

* Nimero Factura Ermit- 1
+ Fecha Expedicion 04-oct-20215] ~ |

(O Fecha Operacion
Lugar
Codigo Postal

Descripcion

Periodo de Facturacion

Desde

[] Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

Emisor

Emisor
(®) Persona Juridica (0) Persona Fisica
F * Tipo de Residencia
o @™
* General . Direccion Registro  Contacto s
Identificador
* Id. Fiscal
* Razon Social

Nombre Comercial

@

Gesti

n de Facturacion Electronica v3.4

Formatos factura-e soportados: 32y 32 1

Receptor

Receptor
(@) Persona Juridica

7 * Tipo de Residencia
o @ ™

+ General | « Direccion  Registro
ldentificador
* |d. Fiscal

* Razon Social

Nombre Comercial

(C) Persona Fisica

Contacto =

Id Descripcidn Cantidad

U.de medida Importe (€) Imp. Repercut. (€)

Imp. Retenidos (€) | Importe Total (€)

Descuentos | Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Page Retencion global

Literales Legales

Oo®

Concepto Porcentaje Importe (€)
Descuento Total (€)
TOTALES .
Extension (XML}

Importe Brute € - Descuentos € + Cargos € = |mporte Bruto antes de impuestos €
Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. € - Imp. Retenidos € = Total Factura £
Total Factura - Retencién global £ + Suplidos € + Gastos Financieres € = Total a Ejecutar €
Guardar Borrador Firmar
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Detalle de la factura
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enerar factura electronica

FACTURAe

Gestién de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2 y 3.2.1

Datos Generale
* Nimero Factu

* Fecha Expedi

(O) Fecha Ops
Lugar
Codigo Posty

Descripcion

Periodo de

[] E= una Fac|

Detalle de Facty

Id O
Detalle de la
factura

Importe Bruto

Importe Bruto

D factura.@

Detalle de Factura

.3 factura.@

General
+ Descripcion-id ~
* Cantidad Unidades w

* Importe Unitario (€)

* Importe Total (€)

* IMPORTE BRUTO (€)

Informacidn Adicional Linea de factyl

Descuentos  Cargos

Concepto Porcentaje Importe (€)

a - Extension (XML}

O®

©®

X
Gestién de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1
Otros datos
Refs. Emisor  Refs. Receptor Expediente
Ref. contrato
(O Fecha contrate

Ref. operacion/pedido

O Fecha operacion/pedido

M de linea dentre del pedide

Albaran Fecha

®®

Cadigo de articulo

Impuestos

Imp. Repercut. | imp. Retenidos

Impuesta Tipo Impositivo BI

Cuota (€) Bl Especial

C_Especial (€) Recargo equiv. Imp. requiv. (€)

OXC)

Concepto sin impuestos Tipo

© ®

~ | Motive

Total Factura - Retencion global |

Guardar Borrador

[€ + Suplidos |

Firmar

[ €+ Gastos Financieros |

[€ = Total a Ejecutar | [€

Detalle de los
impuestos




Generar factura electronica

FACTURAe

Generar Factura 3.2,1

.3 factura.©

Gesti

n de Facturacion Electronica v3.4

Formatos factura-e soportados: 32y 32 1
Datos Generales Factura Emisor Receptor
* Numero Factura Emit- 1 Emisor ~ Receptor A
* Fecha Expedicin 04-0ct-20211%# - | (® Persona Juridica () Persona Fisica (@) Persona Juridica (C) Persona Fisica
() Fecha Operacién (_:;: @ * Tipo de Residencia o (_;: @ * Tipo de Residencia an
Lugar . .
N * General . Direccién Registro  Contacto + + General « Direccion Registro  Contacto =
tdigo Posta
Descripcidn Identificador Identificador
* Id. Fiscal * |d. Fiscal
Periodo de Facturacion

* Razon Social

Desde Nombre Comercial

[] Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

Id Descripcidn Cantidad U.de medida

* Razon Social

Nombre Comercial

@

Importe (€) Imp. Repercut. (€) | Imp. Retenidos (€)

Importe Total (€)

®®

Descuentos | Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Page Retencion global

Literales Legales

Firma de la factura

Concepto Porcentaje Importe (€) @
Descuento Total (€)
TOTALES .
Extension (XML}
Importe Brute € - Descuentos € + Cargos € = |mporte Bruto antes de impuestos €
Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. € - Imp. Retenidos € = Total Factura £ @
Total Factura - Retencién global /iﬂ%ﬂﬂm\ € + Gastos Financieres € = Total a Ejecutar €
@

= = ;’ Firma)

Resumen importes
de la factura




Generar factura electronica

S Qué necesitamos para generar las facturas?

Ciky Sede Electrénica
o Real Casa de la Moneda
Fabrica Maconal »
de Moneda y Timbre f Irmia

[ + - - :fl .—|. o~ i -|--"' 'a—
Obtener Certificados Electronicos
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Presentar Factura

S Qué necesitamos para presentar las facturas?

autofirm(a

Tenemos a nuestra disposiciéon

varias formas de identificacion

Ei‘im C ]@ve

%ky Sede Electronica
v A Real Casa de la Moneda
Fabrica Macional
de Moneda y Timbre

Obtener Certificados Electrénicos
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html

Presentar Factura

http://face.gob.es/

Remitir Factura

I Ramie Factea

Corrzo Electrénico

Corrao electrénico donde recibira las notificaciones

Factura
+

Anexos

1+

Remita Co

Aqui podra remitir sus facturas electronicas a la
Administracion

Puede consultar el estado de tramitacion de sus facturas y
solicitar la anulacién de las mismas

Consultar facturas



Presentar Factura

ﬂ- = | Facturas
Inicio Compartir Vista
IJ 4, Cortar x 'ﬁ__b MNuevo elemento ~ \;] Abrir
w.| Copiar ruta de acceso -T__'| Facil acceso ~ Madificar
Anclar al Copiar Pegar ) Mover Copiar  Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades ) .
Acceso rapido |7] Pegar acceso directo a a v  nombre carpeta v £ Historial
Portapapeles Organizar Muevo Abrir
<« A » Disco extraible (B} » Facturas
o
Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

& Acceso rapido

e Creative Cloud Files
& Onelrive

[ Este equipo

= Disco extraible (E:)

=¥ Red

Facturae_20200828
Facturae_20201026
Facturae_20201102
Facturae_20201105
Facturae_20201217

| | Facturae 20210114 |

L = | Emitidas

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Ea Seleccionar todo
Mo seleccionar nada
DD Invertir seleccidn

Seleccionar

Inicio Compartir Vista
IJ 4, Cortar x E\_] Nuevo elemento = \il Abrir E Seleccionar todo
W] Copiar ruta de acceso -T_J Facil acceso ~ Madificar Mo seleccionar nada
Anclaral  Copia\_ Pegar . Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades o . »
Acceso rapido |7| Pegar acceso directo a a - nombre  carpeta - £ Historial DD Invertir seleccidn
Portapsgeles Organizar Muevo Abrir Seleccionar
« v » Disco exdxgible (E) » Facturas » Facturae_20210114 » Emitidas
Mombre Fecha de modificacion Tipo Tarmafio
7 Acceso rapido .
|| Emit-200013 14/01/2021 14:39 Documento XML 12KB
e Creative Cloud Files [ Emit-200014 14/01/2021 14:39 Documento XML 12 KB
i it- 7 4/01/2021 14:39 XN 2K
& OneDrive |_'| Emit-200017 14/01/2021 14: Documento XML 12KB
|| Emit-200019 14/01,/2021 14:39 Documento XML 12KB
[ Este equipo |J Emit-200021 14/01/. 1439 Documento XML 12KB
| Emit-200022 14/01/2021 14:39 D to XML 12 KB
- Disco extraible (E:) L] Emi T oeumeEnte A -

=¥ Red




Estados de la factura

Estado de la factura

Regisirada
Pagada
En tramite
Rechazada

Anulada

Estado de la solicitud de anulacion

=¥

= -
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Anulacion no solicitada
Solicitud en proceso
Solicitud aceptada

Saolicitud rechazada

Roles

Emisor
Firmante
Tercero
Proveedor
Representante

Cesionario



Ejemplo practico con enlaces de interes

Instalacion de Facturae

Consulta codigos DIR3

Registrar Emisor
Registrar Receptor

Generar Factura electronica

@ U x> W N =

Registrar Factura electronica



https://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx
https://face.gob.es/es/directorio/administraciones
https://face.gob.es/

)
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Pasos para instalar FACTURAe

1. Haz clic aqui para descarga el Software: Descarga de Facturae

2. Descarga el complemento Java desde: https://www.filehorse.com/es/descargar-java-
runtime-32/8896/descargar/

Para la correcta ejecucion de FACTURAe, es necesario instalar el complemento Java Runtime
Environment 1.6.0.29 (32-bit)

3. Instala el complemento JAVA
4. Instala el Software FACTURAe

5. Reinicia tu equipo y jListo!



https://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx
https://www.filehorse.com/es/descargar-java-runtime-32/8896/descargar/
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